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О командировании 
[Цель] в соответствии с [внутренними нормативными документами], ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Командировать [Ф.И.О.]  [должность] [структурное подразделение] в ________________________ (город, район, область, страна) в ____________________ (организация, предприятие, мероприятие) с ____________________ 20_____ года по ___________________ 20____ года сроком на _______ календарных дней. 
2. [Структурное подразделение] оплатить командировочные расходы в соответствии с трудовым законодательством.  
3. Проезд  до места командирования и обратно осуществить [      ] (вид транспорта).
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на [должность] [структурное подразделение].

Основание: служебная записка руководителя структурного подразделения, документы-обоснования производственной командировки.  


Руководитель

Визы:

Руководитель структурного подразделения,
ответственного за управление персоналом
Главный бухгалтер


Исполнитель: Ф.И.О.
Тел.

Рассылка:
Оригинал – структурное подразделение, ответственное за управление персоналом/Административный департамент 
Копии – бухгалтерия, структурное подразделение.	

*Примечание: в зависимости от процесса организации командирования разные службы в Самрук-Энерго и ДЗО сопровождают этот процесс
[внутренними нормативными документами] – наименование ВНД, регламентирующего процесс


